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SİLVAN ÖZEL EĞİTİM ANAOKULU MÜDÜRLÜĞÜ 

 

KIRTASİYE MALZEMELERİ ALIMI 

 

TEKNİK ŞARTNAMESİ 

  

 

1. İŞİN KONUSU ve TANIMI 

Müdürlüğümüzün hizmet ve faaliyetlerinde kullanılmak üzere çeşitli özelliklerde kırtasiye malzemelerinin 

temini işidir. 

 

2. AMAÇ ve KAPSAM 

Bu şartname, Müdürlüğümüzün, hizmet ve faaliyetlerinde kullanılmak üzere kırtasiye malzemelerinin temini 

ile ilgili usul, esas ve prensipleri kapsar. 

 

 

3. TANIMLAR 

a) Kurum  :   Silvan Özel Eğitim Anaokulu Müdürlüğü 

b) Firma / İstekli :   İş için teklif veren gerçek ve tüzel kişi 

 

4. İŞİN TARİFİ ve HİZMET SÜRESİ 

a) İstekli talep tarihinden itibaren 3 (üç) iş günü içinde sipariş edilen malzemeleri teslim edecektir. 

Ürünler Tablo-1’de belirtilen özelliklerde temin edilecektir. 

b) Tablo 1’de adet ve özellikleri belirtilen malzemeler temin edilerek İdareye teslim edilecektir. 

c) Ürünler üst düzey kalitede ve 1. sınıf standartlarda olacaktır. 

d) İstekli tüm ürünlerin garantilerinden sorumludur. 
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Tablo-1 

 

Sıra 

No. 
Ürün Adı Teknik Özellikleri Birim/Özellik Adedi 

1 
Plastik Şeffaf Poşet 

Dosya (100’lü) 

 Dosyalar A4 ebadında olmalıdır. 

 Paket içeriği 100  adet olmalıdır. 

 Dosyalar sağlam yırtılmaya dayanıklı ve şeffaf renksiz 

olmalıdır 

 

Paket 

 

 

10 

2 PONPON 

                                                                            

 Sağlığa zarar vermeyen malzemeden 

yapılmış olmalıdır. 

 CE belge standartlarına uygun olmalıdır. 

 

Paket 

 

 
 

10 

3 A4 KAĞIT  

 Kağıtlar 1.sınıf hamur kağıttan 80gr ağırlığında 

olmalıdır. 

 Fotokopi kağıtları paketlerin içersinde 5 top olmalı ve 

her paket içinde 500 adet olmalıdır. 

 Mürekkebi dağıtmamalıdır. 

 Çift yüz baskılarda problem yaşatmamalıdır., 

 Saf beyaz renkte olmalıdır. Ambalajlardaki kağıtlar 

arasında gözle fark edilebilir derecede beyazlık 

farklılıkları olmamalıdır. 

 

      Koli 

 

 

 

 

 

16 

4 

EVA-SİMLİ-

RENKLİ 

YAPIŞKANLI  

 

 Sağlığa zarar vermeyen malzemeden 

yapılmış olmalıdır. 

 CE belge standartlarına uygun olmalıdır. 

 Paket içerisinde farklı renkte 10 adet 

  yapışkanlı Eva  

 Eva boyutu 20x30 cm  

 kalınlığı ise 2 mm. 

 Simli olacak 
 

PAKET 

 

 
 

 

 

20 

5 

FON 

KARTONU 
 

• Sağlığa zarar vermeyen malzemeden yapılmış 
olmalıdır. 

• Kendinden renkli/hamurlu olmalıdır. 
• CE belge standartlarına uygun olmalıdır. 

• Canlı renklerde olmalıdır. 

• 120 gr.50x70 cm ebatlarında olmalıdır. 

• Kırmızı-Siyah -Beyaz renkte olmalıdır. 
 

ADET 

 

 

 

 

300 

6 

SÜNGER 

MÜHÜR 

SETİ 
 

• Sağlığa zarar vermeyen malzemeden 

yapılmış olmalıdır. 

• CE belge standartlarına uygun olmalıdır. 

• 6 adet/takım çocuk boyama seramik aracı 

plastik saplı sünger damga seti  

 

PAKET 
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7 
PARLAK FON 

KARTONU 

                                 
• Sağlığa zarar vermeyen malzemeden yapılmış 

olmalıdır. 
• Kendinden renkli/hamurlu olmalıdır. 
• CE belge standartlarına uygun olmalıdır. 

• Canlı renklerde olmalıdır. 

• 120 gr.50x70 cm ebatlarında ve 10’lu paket 

olmalıdır. 

• Parlak olmalıdır. 
 

PAKET 
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3 

 

 

 

5.    YÜKLENİCİNİN YÜKÜMLÜLÜKLERİ 

 
a) Ürünlerin içinde veya dışında İdarenin izni olmadan herhangi bir kişi ya da kuruma/şirkete ait yazı, damga, görsel vb. yer 

vermeyecektir. 

b) Ürünlerin kalite kontrollerini yapacaktır. 

c) Ürünlerin temininde gereken ihtimamı göstereceğini, İdarenin talep ettiği ürünü süre, miktar ve bedel dahilin de teslim 

etmeyi ve oluşabilecek kusurları şartname hükümlerine uygun olarak zamanında gidermeyi peşinen kabul ve taahhüt 

edecektir.  

d) Ürünlerin hasarlı, yırtık, kullanılmış gibi kullanıma uygun olmayan durumda olmaları halinde, bu tür ürünleri 3 (üç) gün 

içerisinde teslim alarak, süresi içerisinde yenilerini verecektir. 

 

8 

SÜNGER 

BASKI SETİ 
 

• Sağlığa zarar vermeyen malzemeden 

yapılmış olmalıdır. 

• CE belge standartlarına uygun olmalıdır. 

• 12’li eva baskı ve 4’lu ponpon fırça 

 

PAKET 

 

4 

9 
ZIMBA MAKİNESİ 

(BÜYÜK  BOY) 

 Büro tipine uygun kollu olmalıdır. 

 Zımbalama kapasitesi 200 sayfa olmalıdır. 

 

Adet 

 

1 

10 
ZIMBA TELİ (BÜYÜK 

BOY) 

 Kağıdı kolay deler olmalıdır.  

 Metal renk olmalıdır. 

 Bir defada 200 adet 80gr kağıt zımbalama özelliği 

olmalıdır. 

 Kutu içersinde 1000 adet olmalıdır.  

Zımbalar paslanmaz özelliğie sahip olmalıdır. 

Kutu 

 

 

5 
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     EVA SİMSİZ 

YAPIŞKANLI 

RENKLİ 

 

 Sağlığa zarar vermeyen malzemeden 

yapılmış olmalıdır. 

 CE belge standartlarına uygun olmalıdır. 

 Paket içerisinde farklı renkte 10 adet 

  yapışkanlı Eva  

 Eva boyutu 20x30 cm  

 kalınlığı ise 2 mm. 

 Simli olacak 
 

PAKET 

 
 

 

 

 

 

20 

12 

MUKAVA 

KAĞIDI 
 

 Mukavva 2 mm 70X100 
 

ADET 

 

 

 

25 

13 

KRAFT 

KAĞIDI 
 

 Kraft Ambalaj Kağıdı 80gr/m.70*100 cm 

 ADET 

 

100 

14 

                            

PASTEL BOYA 

SETİ 12'Lİ 
 

 Rahat ve yumuşak kullanım Çocukları resme 

alıştırmak için ideal Canlı ve örtücü renkler  

 

PAKET 

 

 

30 

15 DİL ÇUBUKLARI 

            

 Ahşap Büyük Dondurma Dil Çubuğu -Her 

Pakette( 50 Adet Renkli + 50 Adet Naturel - 

Toplam 100 Adet) 
 

PAKET 

 

 

 

50 

16 GRAFON KAĞIDI 
Sadece Kırmız ve Beyaz olmalıdır. Paketler 10’lu 

olmalıdır. 
PAKET 50 

https://www.google.com/url?sa=i&url=https%3A%2F%2Fwww.rocopaper.com%2Furun%2Fkraft-ambalaj-kagidi-80-gr-m-70-100-cm-paket-30lu&psig=AOvVaw1dTrXIpCBJzrO0T6-Gm_oe&ust=1732175695999000&source=images&cd=vfe&opi=89978449&ved=0CBQQjhxqFwoTCIj72sC36okDFQAAAAAdAAAAABAI
https://www.google.com/url?sa=i&url=https%3A%2F%2Fwww.rocopaper.com%2Furun%2Fkraft-ambalaj-kagidi-80-gr-m-70-100-cm-paket-30lu&psig=AOvVaw1dTrXIpCBJzrO0T6-Gm_oe&ust=1732175695999000&source=images&cd=vfe&opi=89978449&ved=0CBQQjhxqFwoTCIj72sC36okDFQAAAAAdAAAAABAI
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6. ÜRÜNLERİN TESLİM YERİ 

Ürünler, Müdürlüğümüzün belirleyeceği tarihte, belirleyeceği adrese tam ve eksiksiz olarak teslim edilecektir. 

 

7. DİĞER ŞARTLAR 

a) Ürünler şartname hükümlerine uygun hazırlandığı görüldükten sonra teslim alınacaktır. 

b) Ürünlerin nakli, yükleme, boşaltma, istif, depolama işleri ile ilgili tüm sorumluluk Yüklenici Firmaya ait olup, bununla 
ilgili gereken her türlü alet, edevat, işçilik, paketleme, sigorta, taşıma, monteleme ve benzeri yükümlülüklerden doğacak 

ücretlerin ödenmesinden mesuldür.  

c) İstekli, şartnameye göre üstlendiği yükümlülüklerini yerine getirmesi sırasında ilgili mevzuat hükümleri gereğince koruma 

altına alınmış fikri ve/veya sınai mülkiyet konusu olan bir hak ve/veya menfaatin ihlal edilmesi halinde, bundan 

kaynaklanan her türlü idari, hukuki, cezai ve mali sorumluluk isteklinin kendisine aittir.  

d) İstekliler kısmi teklif veremeyeceklerdir.  

 

 

 

 

 Mehmet ASLAN 

                                                                                                        İDARE 


